Zarzadzenie Nr 2/2021
Zarzadu Celowego Zwigzku Gmin ,,Eko-Logiczni®’
z dnia 6 wrzesnia 2021 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne kierownicze stanowisko Dyrektora Biura w Biurze
Celowego Zwigzku Gmin ,,Eko-Logiczni”.

Na podstawie art. 11, 13, 13a z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j.
Dz. U. 22019 r. poz. 1282 z p6zn. zm.), w zwigzku z § 6 ust. I Procedury naboru na wolne
kierownicze stanowiska urzednicze oraz wolne stanowiska urzednicze w Biurze Celowego
Zwigzku Gmin ,,Eko-Logiczni” stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2021 Zarzadu
Celowego Zwiazku Gmin ,,Eko- Logiczni”® z dnia 6 wrzesnia 2021 r. w sprawie ustalenia
procedury naboru na wolne kierownicze stanowiska urzednicze oraz wolne stanowiska
urzednicze w Biurze Celowego Zwiazku Gmin ,,Eko-Logiczni”,

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

Oglasza si¢ nabér na wolne kierownicze stanowisko Dyrektora Biura w Biurze Celowego
Zwiazku Gmin ,,Eko-Logiczni”.

§ 2.

Wymagania wobec kandydatow oraz warunki naboru zostaly okreslone w ogloszeniu
o konkursie, stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Celowego Zwiazku Gmin
.Eko-Logiczni’’.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik do Zarzgdzenia
Nr 272021 Zarzgdu Celowego
Zwigzku Gmin ,,Eko-Logiczni’

Ogloszenie o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

Dyrektor Biura w Biurze Celowego Zwiazku Gmin ,,Eko-Logiczni”.

I. Nazwa i adres jednostki:

Biuro Celowego Zwiazku Gmin , Eko-Logiczni”, ul. Armii Krajowej 42a, 36-030 Blazowa.

I1. Okreslenie stanowiska;

Dyrektor Biura Celowego Zwiazku Gmin ., Eko-Logiczni”’

III. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo krajéow Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) wyksztalcenie wyzsze;

3) staz pracy co najmniej 5 lata pracy lub wykonanie przez co najmniej 5 lata dzialalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

4) znajomos¢ przepisow izagadnienn zwigzanych z funkcjonowaniem administradji
publicznej, gospodarka komunalng, ochrong srodowiska, rozwojem lokalnym, tj.:

a) ustawy o samorzgdzie gminnym,

b) ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
c) ustawy o odpadach,

d) ustawy Prawo ochrony srodowiska,

e) ustawy Kodeks pracy,

.
e,

ustawy o finansach publicznych,

g) ustawy Ordynacja podatkowa,

h) ustawy Prawo zaméwien publicznych,

i) ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

i) ustawy o dostepie do informacji publicznej,



k) ustawy o ochronie informacji niejawnych,

I) ustawy o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

5)  brak przeciwwskazari zdrowotnych do wykonywania pracy na wyzej wymienionym
stanowisku;

6)  pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

7)  niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

8)  niekaralno$¢ zakazem pelnienia funkdji kierowniczych zwiazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 289);

9) znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilnej - nie dotyczy obywateli polskich;

10) nieposzlakowana opinia.

IV. Wymagania dodatkowe:

1) posiadanie kompetencji kierowniczych: umiejetnoé¢ rozwiazywania probleméw,
podejmowania decyzji, umiejetnoé¢ planowania i myslenia strategicznego, umiejetnosci
analityczne, wysoka kultura osobista iumiejetnos¢ wypowiadania sie, umiejetnosé
argumentowania,  kreatywnos$¢, = samodzielnoé¢, umiejetnos¢  organizacji  pracy,
komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole orazradzenie sobie w sytuacjach
stresowych.

2)  dobra znajomos¢ terenu dziatania Celowego Zwigzku Gmin ~Eko-Logiczni”;

3)  umiejetnos¢ wspélpracy z podmiotami zewnetrznymi, jednostkami administracji
panstwowej, samorzgdowej;

4) preferowany staz pracy w administracji publicznej lub na podobnych stanowiskach;

5) umiejetnos¢ korzystania znarzedzi iprograméw informatycznych oraz urzadzen
biurowych, biegla znajomos¢ pakietu MS Office.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) kierowanie praca Biura, w tym jego biezacymi sprawami, a takze koordynacja rzetelnosci,
poprawnosci i terminowosci wykonywanych zadan przez Biuro, zapewnienie wykonania
polecen Przewodniczacego Celowego Zwigzku Gmin , Eko-Logiczni” dotyczacych kierunku
1 sposobu zalatwiania spraw w Biurze oraz reprezentowanie Celowego Zwigzku Gmin , Eko-
Logiczni” na zewnatrz w zakresie pelnomocnictwa ustalonego przez Zarzad;



2) wspolpraca z pracownikami Biura i udzielanie im pomocy merytorycznesj;
3) okreslanie polityki kadrowej i ptacowej Biura;
4) zatwierdzanie zakresu czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikéw Biura;

5) nadzér nad dzialalnoscia gospodarczo-finansowg Celowego Zwiazku Gmin ,Eko-
Logiczni”;

6) gospodarowanie mieniem Celowego Zwigzku Gmin , Eko-Logiczni”;

7) przygotowywanie uméw, porozumien, pism, informacji, analiz, sprawozdan z dziatalnosci
Celowego Zwigzku Gmin ,, Eko-Logiczni”;

8) utrzymywanie kontaktéw z jednostkami administracji panstwowej, samorzadowej,
srodkami masowego przekazu (radio, prasa, TV);

9) wykonywanie polecen Przewodniczacego Zarzadu wynikajacych z upowaznien;

10) realizacja innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Zarzadu Celowego Zwigzku
Gmin ,, Eko-Logiczni”.

VI Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1)  wymiar etatu: pelny wymiar czasu pracy;
2)  czas pracy od godziny 7:00 do 15:00 ;

3)  miejsce pracy - Biuro Celowego Zwiazku Gmin , Eko-Logiczni”, ul. Armii Krajowej 42a,
36-030 Btazowa.

4) praca z przewaga wysitku umystowego, w pozydji siedzacej, zwiazana z obstuga urzadzen
biurowych i obstuga monitoréw ekranowych powyzej 4 godzin. Kontakt z interesantami oraz
koniecznos$¢ przemieszczania sie wewnatrz budynku i czesto poza budynkiem, w tym udziat
w spotkaniach na terenie gmin czlonkowskich Celowego Zwigzku Gmin , Eko-Logiczni”.

VIL Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia wskaznik
zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych (w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepelnosprawnych) w Biurze Celowego
Zwiazku Gmin ,Eko-Logiczni” wynosi ponizej 6 Y.

VIII. Wymagane dokumenty:

1) CV zawierajace wylacznie niezbedne dla procesu rekrutacji informacje: imie (imiona)
1 nazwisko, date urodzenia, telefon lub adres mail do celéw kontaktowych, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia, wyksztalcenie oraz posiadane kwalifikacje zawodowe;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

3) list motywacyjny;



4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie;

5) kopie dokumentow potwierdzajace wymagany staz pracy tj.: $wiadectwa pracy i/lub
aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu;

6) wlasnorecznie podpisane przez kandydata o§wiadczenia (zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1282):
~ o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych; - o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe; - o niekaralnosci w sprawach o naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych;

7) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnoé¢ w przypadku posiadania
orzeczenia;

8) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacach i umiejetnosciach,
uprawnieniach.

IX. Terminu i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane  dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zamknietych
kopertach z dopiskiem ,Nabér na stanowisko urzednicze - Dyrektor Biura Celowego
Zwigzku Gmin ,Eko-Logiczni”, w siedzibie Celowego Zwiazku Gmin ,Eko-Logiczni”,
ul. Armii Krajowej 42a, 36-030 Btazowa - w terminie do 16.09.2021 r. do godz. 15.00. Oferte
mozna  przesta¢ poczta - listem poleconym naww. adres; decyduje data
wplywu do Celowego Zwigzku Gmin ,, Eko-Logiczni” (w terminie do 16.09.2021 r., do godz.
15.00).



