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ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY LUB CZASOWY


	I. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2015 r. poz. 388 z późn.zm.),

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 września 2011 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego  (Dz. U. z 2011 r. Nr 220, poz. 1306 z późn. zm.), 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 

	II. OSOBA WŁAŚCIWA DO ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Wanda Dańko – inspektor w Urzędzie Gminy Dynów I Piętro, pok. 13, 
tel. (16) 6521257 wew. 13, w godzinach pracy Urzędu od 700 do 1500

	      III.          WYMAGANE DOKUMENTY




	Formularz: Zgłoszenie pobytu stałego lub zgłoszenie pobytu czasowego.
Do wglądu:
1. Dowód osobisty lub paszport.
1. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu (np. umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna) – przedstawia właściciel lub inny podmiot potwierdzający pobyt w lokalu osoby meldującej się.
INFORMACJE DODATKOWE 
Obowiązku meldunkowego można dopełnić przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem udzielonym w formie, o której mowa w art. 33 § 2 ustawy Kodeks Postępowania Administracyjnego (tj. Dz. U.   z 2016 r. poz. 23 ) po okazaniu przez pełnomocnika do wglądu jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych przypadkach - innego dokumentu pozwalającego na ustalenie tożsamości.
1. Osoba meldująca się powinna uzyskać na wypełnionym 
i podpisanym formularzu "Zgłoszenie pobytu stałego" lub „Zgłoszenie pobytu czasowego” potwierdzenie faktu zamieszkiwania dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu.
1. Jeżeli zmienia się miejsce zamieszkania w obrębie Gminy Dynów  należy wypełnić tylko druk zameldowania zaznaczając na nim poprzednie miejsce zamieszkiwania, wymeldowanie 
z poprzedniego miejsca pobytu nie jest konieczne. 
1. Zameldowanie w nowym miejscu pobytu stałego powoduje automatyczne wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu stałego.
1. Za osobę niepełnoletnią obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.


	      IV.           OPŁATY
	Nie pobiera się

	      V.         CZAS ZAŁATWIENIA           SPRAWY  
	Niezwłocznie

	     VI.        TRYB ODWOŁAWCZY
	Nie dotyczy.

	VII.       FORMULARZE DO POBRANIA
	Druk zgłoszenia.
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